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REVISTA UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
Instrucciones Para Revisores

El Manual de Criterios de Presentacion-Evaluacion y el Reglamento de los pares
evaluadores de los trabajos enviados a la revista de la Universidad de Guayaquil
tienen el proposito de determinar de manera clara y expresa las directrices que
norman los procesos de arbitraje de los articulos académicos-cientificos
presentados para publicacion.

Indicaciones Generales
1. Confidencialidad:
o Mantener la confidencialidad del manuscrito revisado. No lo compartir
con terceros y no discutir su contenido fuera del proceso de revision.

2. Conflicto de Intereses:
o Declarar cualquier posible conflicto de intereses que puedan tener
respecto al manuscrito o a sus autores. Si existe un conflicto
significativo, debe rechazar la revision.

3. Imparcialidad y Objetividad:
o Evaluar el manuscrito de manera objetiva, sin prejuicios personales.
La critica debe ser constructiva, enfocandose en la calidad cientifica y
metodologica del trabajo.

4. Puntualidad:
o Completar la revision dentro del tiempo acordado. Si necesita mas
tiempo, comunicar de inmediato al editor.

5. Evaluacion de la Calidad:

o Originalidad: Evaluar si el trabajo aporta algo nuevo y significativo al
campo.

o Relevancia: Considerar la importancia del trabajo para la disciplina y
su contribucion a la literatura existente.

o Metodologia: Revisar la solidez y adecuacion de los métodos
utilizados.

o Analisis y Resultados: Verificar si los analisis estan bien conducidos
y los resultados bien presentados.

o Conclusiones: Comprobar si las conclusiones estan respaldadas por
los datos y el analisis.

6. Estructura y Claridad:
o Titulo y Resumen: Evaluar si son claros y reflejan adecuadamente el
contenido del manuscrito.
o Introduccion: Asegurarse de que el contexto y los objetivos del estudio
estén claramente definidos.
o Revision de la Literatura: Verificar si esta bien fundamentada y
actualizada.
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o Discusion: Comprobar que los resultados se discutan en el contexto
de la literatura existente y que se identifiquen claramente las
limitaciones del estudio.

o Referencias: Revisar la pertinencia y actualidad de las citas y
referencias.

7. Etica de la Investigacién:

o Verificar si el manuscrito cumple con los estandares éticos en la
investigacion y, en su caso, que se haya obtenido la aprobacion ética
correspondiente.

8. Comentarios para los Autores:
o Proporcionar comentarios detallados y especificos que puedan ayudar
a los autores a mejorar su manuscrito.
o Ser respetuoso y profesional en sus comentarios, evitando el lenguaje
ofensivo o despectivo.

9. Recomendacion:
o Proporcionar una recomendacion clara al editor sobre la aceptabilidad
del manuscrito, incluyendo:

= Aceptar el envio

= Aceptar con revisiones menores
= Revision mayor

= Rechazar

10. Revision de Revisiones:
o Si el manuscrito se revisa y se le envia nuevamente, revisar si los
autores han abordado adecuadamente sus comentarios y sugerencias.

Proceso de Revision
1. Asignacion:
o Los editores asignaran manuscritos a los revisores basandose en su
experiencia y areas de especializacion.

2. Revision Inicial:
o Realizar una lectura inicial para determinar si el manuscrito cumple
con los criterios basicos de calidad y relevancia.

3. Revision Completa:
o Profundizar en los detalles metodologicos, analiticos y de presentacion.

4. Entrega del Informe de Revision:
o Presentar sus comentarios y recomendaciones a través del sistema de
gestion de manuscritos de la revista.

5. Revision de Versiones Revisadas:
o Evaluar las versiones revisadas, asegurandose de que se hayan
abordado adecuadamente sus comentarios y los de otros revisores.
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Estas directrices ayudaran a mantener la calidad y la integridad del proceso de
revision de la revista, asegurando que se publiquen trabajos de alta calidad y
relevancia en el campo de las ciencias sociales.

El Manual de Criterios de Presentacion-Evaluacion y el Reglamento de los pares
evaluadores de los trabajos enviados a la revista de la Universidad de Guayaquil
tienen el proposito de determinar de manera clara y expresa las directrices que
norman los procesos de arbitraje de los articulos académicos-cientificos
presentados para su publicacion.

RECEPCION DE COLABORACIONES

De la extension de los documentos
o Articulos cientificos: entre 10 a 22 paginas incluyendo tablas, figuras y
referencias. Tamano A4 y a espacio simple, con margenes simétricas de 2
cm.
o Articulos de revision bibliografica: entre 12 a 25 paginas incluyendo
tablas, referencias y figuras. amano A4 y a espacio simple, con margenes
simeétricas de 2 cm.

De la estructura del documento
Los trabajos deben tener la siguiente estructura y cumplir con los siguientes
requisitos:

Composicion del articulo
Todos los articulos remitidos para su evaluacion y posible publicacion por parte
de Revista de la Universidad de Guayaquil deben tener por lo menos los siguientes
componentes:

e Titulo en espanol e inglés.

e Resumen (Abstract) en espanol e inglés.

o Palabras Clave (Keywords) en espanol e inglés.

e Introduccion.

e Materiales y Métodos.

e Resultados.

o Discusion.

e Conclusiones.

o Trabajo futuro [opcional].

o Agradecimientos [opcional].

e Apéndices [opcionall.

o Referencias Bibliograficas.

o Biografia corta de los autores [opcional].

TITULO: El titulo debe ser breve, la extensiéon aproximada es de 10 a 15 palabras.
No lleva punto al final. Los nombres cientificos como parte del titulo se
recomiendan solamente, para especies poco comunes y, en este caso, se escriben
en letras cursivas, con mayusculas solo en la primera letra del género y en la del
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apellido(s) del lo(s) clasificador(es); este ultimo no se escribe en cursivas. Evitar
abreviaturas, acronimos.

RESUMEN DEL ARTICULO: Aquellos articulos que informan de alguna
investigacion original, deberan contener entre 150 y 250 palabras como maximo.
Se lo escribira utilizando el punto seguido. Orientara al lector a clarificar el
contenido esencial del trabajo de manera expedita, clara y a significar la
trascendencia cientifica-académica. Su contenido debera contener la siguiente
estructura: el objetivo del estudio, los métodos utilizados, resultados y conclusion
principal. Debera redactarse en tiempo pasado, tercera persona, exceptuando el
ultimo parrafo o frase concluyente. En el caso de las reflexiones libres se
propendera a que la integralidad se evidencie desde unas bases teodricas-
metodologicas apropiadas que solventen el tema central y los elementos
subordinados a éste y tendran la misma cantidad de palabras que los anteriores.
No debe contener abreviaturas, ni referencias bibliograficas, ni caracteres
desconocidos.

PALABRAS CLAVE: Las Palabras Clave (Keywords) comprenden entre 4 y 6
palabras o frases cortas que representen el contenido esencial del articulo y que
sean apropiadas para los motores de busqueda. Las palabras clave deben estar
escritas en orden alfabético y ser de uso estandarizado, para lo cual se sugiere
utilizar bases de datos internacionales segin el area del conocimiento.

TITULO EN INGLES, ABSTRACT Y KEYWORDS: Es la version en inglés del Titulo,
Resumen y Palabras Clave que estan en espanol.

INTRODUCCION: Presenta en forma general el tema y los propdsitos del mismo.
Generalidades, antecedentes, naturaleza de la investigacion, variables que
intervienen. Es recomendable que inicie con un ejemplo sugestivo que capte la
atencion del lector y evidencia la importancia de abordaje. En esta parte se expone
con mucha claridad la idea a transmitir. Se identifica con claridad la problematica
en relacion o encuadre tedrico con el momento actual de la misma. Expone de
manera sintetizada los antecedentes recientes, destacando los aportes de dichos
estudios-autores al objeto cientifico desarrollado. Asi mismo, se presenta la
justificacion e importancia del trabajo. Se establecen los objetivos y se proponen
hipotesis. Al sustentarse en esta parte el objetivo general del trabajo, su narrativa
logica es deductiva: de lo general a lo particular y su secuencia temporo-espacial
es diacronica-sincronica.

MATERIALES Y METODOS: Desarrollar el tipo de metodologia utilizada:
cuantitativa, cualitativa, mixta, indicando procedimientos metodologicos, tales:
¢Como se llevo a efecto el estudio? ¢Las fuentes y los instrumentos utilizados para
recabar informacion? ¢La poblacion, la muestra, el diseno, la manera como se
selecciono6-designo a los sujetos para el estudio, el tratamiento dado, los métodos
de analisis aplicados y como se proceso la informacion?. Para la metodologia
cuantitativa o mixta, una secuencia recomendable para escribir este apartado sera:
definir la poblacion y el grupo de estudio, el disenno seleccionado, la seleccion y
asignacion de sujetos a grupos de estudio, la intervencion o tratamiento, los
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meétodos de analisis y los de tratamiento de la informacion (analisis estadistico). Se
proporcionan datos, se amplian conceptualizaciones con evidencias de ejemplos,
comentarios, comparaciones, etc. Se confrontan opiniones de otros autores
estableciendo relaciones de afinidad o discrepancia. Su contenido debe permitir a
cualquier profesional especializado en el tema replicar la investigacion. Las
técnicas nuevas deben detallarse con la precision necesaria para una completa
comprension.

RESULTADOS Y DISCUSION: Los hallazgos, lo trascendente del estudio expresado
con cierto detalle en la exposicion que sostenga el porqué del trabajo: justifique las
conclusiones a las que se arribo. Los resultados deben ser objetivos y claros
demostrando que son la consecuencia logica de la metodologia utilizada. Entrega
los resultados de manera organizada a partir de los objetivos especificos, problemas
planteados, hipotesis, etc. No se debe ser tautolégico en los cuadros y graficas
presentadas. Se muestra los datos de mayor significancia estableciéndose si el
trabajo y el diseno han sido sistematica y organizadamente presentados y su
efectividad se la inferira comparandolo con otros estudios. La discusion llevara en
sus parrafos iniciales y de manera concisa, lo siguiente: conclusion cardinal que
proviene de los resultados. En ella se discurrira alrededor de las presentaciones,
interpretaciones, explicaciones de principios, regularidades y las consecuentes
generalizaciones del trabajo. Debe subrayarse la novedad cientifica, lo
controversial, las perspectivas y prospectivas teoricas, las aplicaciones practicas y
la pertinencia del trabajo en relacion con la gestion académica y su condicion de
investigador-docente.

Analisis de la revision (para articulos de revision bibliografica): Sintetiza y organiza
la informacion en funcion de los resultados y aspectos mas relevantes de la
tematica. Presenta de manera organizada los trabajos reportados, por ejemplo, tipo
de investigacion, orden cronologico, tematica, etc, reporta tablas o figuras
acompanadas de comentarios o cuestionamientos. El autor debe presentar aportes
significativos con base a afirmaciones objetivas y sustentadas.

CONCLUSIONES: Implicacion de los resultados y su relacion con el objetivo
propuesto. Se debe utilizar el tiempo pasado y cuidar de no repetir lo descrito en
la discusion. El autor expresa su criterio, su postura especifica frente al tema y lo
sustenta de conformidad con los datos obtenidos y una argumentacion teérica con
plena consistencia en aquellos.

Tablas: Para el caso de realizacion de tablas, éstas no deben ser insertadas como
imagenes, considerando que en este formato no pueden ser modificadas. El
encabezado de cada tabla debe incluir la palabra Tabla (en negrita) seguida del
numero consecutivo correspondiente y de un breve nombre de la tabla. El
encabezado debe estar escrito con letra Times New Roman, en negrita y tamano de
fuente 11. No se presentan cuadros sino tablas y estas se deben levantar
automaticamente desde el procesador de textos. Las tablas deben ir nombradas y
referenciadas en el articulo, en estricto orden. Toda tabla debe tener en su parte
inferior la fuente de la que fue tomada.
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Figuras: Todas las figuras o fotografias deben enviarse en formato PNG o TIFF con
una resolucion minima de 300 DPI. El pie o rotulo de cada figura debe incluir la
palabra Figura (en negrita) seguida del nimero consecutivo correspondiente y de
una breve descripcion del contenido de la figura. El pie de figura debe estar escrito
con letra Times New Roman, en negrita y tamano de fuente 11. Las figuras deben
ir nombradas y referenciadas en el articulo, en estricto orden. Toda figura debe
tener también la fuente de la que fue tomada.

Simbolos: Los simbolos de las constantes, variables y funciones en letras latinas
o griegas -incluidos en las ecuaciones— deben ir en cursiva; los simbolos
matematicos y los numeros no van en cursiva. Se deben identificar los simbolos
inmediatamente después de la ecuacion. Se deben utilizar las unidades,
dimensiones y simbolos del sistema internacional. Cuando se empleen siglas o
abreviaturas, se debe anotar primero la equivalencia completa, seguida de la sigla
o abreviatura correspondiente entre paréntesis y en lo subsecuente se escribe solo
la sigla o abreviatura respectiva.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: Tendran la condicion de citas directas o
indirectas y numeradas por orden alfabético y que realmente han sido consultadas
y sostienen tedricamente a la propuesta. No hay que citar paginas de internet cuyos
contenidos no estén debidamente comprobados y que no mantengan estandares
de calidad requeridos para un articulo cientifico (ejemplos: rincon del vago,
monografias de dudosa procedencia, entre otras). Las Referencias de la American
Psychological Association (APA 7) que Office traen incorporadas en su parte
superior (pestanas del menu).

Las referencias bibliograficas e infografia se incluyen al final del articulo con una
antigiedad de no mas de 10 anos, el 25% debe corresponder a publicaciones
indexadas en Scopus, y un 25% debe corresponder a publicaciones de Revista de
la Universidad de Guayaquil u otras revistas. Las referencias bibliograficas deben
ordenarse alfabéticamente de acuerdo con el primer apellido del primer autor. Solo
deben aparecer las referencias que fueron citadas en el texto principal del trabajo,
en las tablas o en las figuras. Es decir, en la lista no deben aparecer otras
referencias, aunque hayan sido consultadas por los autores para la preparacion
del trabajo. Sugerimos utilizar herramientas como: Citas y bibliografia de Microsoft
Word (para APA séptima edicion version 2013 o superior), Zotero, Mendeley, entre
otras.

ANEXOS: Se deben especificar con numeros. (Anexo 1) Se colocaran después de
las referencias bibliograficas.

Al momento de recibirse el trabajo, se lo somete al control de la herramienta antiplagio
Turnitin, u otros que existieren a futuro, que es una exigencia legal ecuatoriana de
publicacion y de ahi pasa al Consejo Editorial de la Revista de la Universidad de Guayaquil
quien realiza una primera revision en el afan de dictaminar si cumple con los requisitos
generales de aceptacion.



Al V&

UNIVERSIDAD DE

de Guayaquil GUAYAQUIL

El arbitraje especializado, en todos los casos, lo realizan dos pares externos desde
la modalidad doble ciego, sustentado en el anonimato (evaluadores-autores),
garantizando de esta manera la confidencialidad y seriedad del proceso y se
desarrolla de esta manera:

REGLAMENTO DE LOS PARES EVALUADORES DE LA REVISTA
UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL

Criterios para evaluar articulos cientificos

Al evaluar los criterios senalados en la guia por favor no limite sus comentarios.
Esto es una plantilla general, pero en la especificidad de su reflexion pueden estar
otros asuntos valiosos que usted percibe. Con esa aclaracion diligencie los espacios
de acuerdo a la produccion cientifica a evaluar.

Compromiso ético del evaluador/a

El evaluador al aceptar la revision de un manuscrito acepta los siguientes
compromisos:
e Debe tener experiencia y criterio cientifico alrededor del tema del articulo.
e Tiene la obligacion de guardar el sigilo del manuscrito hasta que sea
publicado.
e Evaluara el estudio, no al autor, sin discrimen de ningun tipo.

Articulo de estudio cientifico: tedricos-tecnoléogicos-metodologicos, estudios
de caso.

Reportan a la comunidad cientifica los resultados de un experimento o la creacion
de un constructo tedrico o un producto tecnologico o una nueva metodologia para
el estudio de fenomenos o modificaciones pertinentes a metodologias existentes.
Cuando son estudios de caso reportan deducciones obtenidas del analisis con un
individuo, comunidad u organizacion, indicandose los medios utilizados para
resolver el problema, las aplicaciones clinicas, o asuntos teéricos-practicos exigidos
para su solucion.

Articulo de revision bibliografica y reseiias.

Las resenas son un estudio bibliografico en el que se recopila, analiza, sintetiza y
discute la informacion publicada sobre un tema, que pueden incluir un examen
critico del estado de los conocimientos reportados en la literatura. En muchos de
los casos se reportan datos de las problematicas mas estudiadas en los ultimos
anos. Si se tratan de meta-analisis, éstos se manifiestan utilizando métodos
cuantitativos, de tal suerte que se combinan estadisticamente diferentes estudios.
Se define y aclara un problema. Sintetiza las investigaciones realizadas de tal
manera que el lector sepa en qué situacion historica-investigativa se encuentra
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la tematica. Identifica relaciones, logros, contradicciones, inconsistencias y sugiere
procesos-acciones para viabilizar las soluciones a esos problemas.

Formato de evaluacion de articulos
El revisor procedera a calificar los siguientes 9 aspectos relacionados al articulo,

con una calificacion de O a 5 puntos en cada parametro, sumando un total sobre
45 puntos que corresponden al 100% de la nota:

Evaluacién
Cualitativa
(Comentarios y
recomendaciones)

Evaluacion
Aspectos a evaluar cuantitativa
(O - 5 puntos)

Posee una estructura clara conformada por: el titulo,
resumen, palabras claves, introduccion, objetivos,
metodologia, resultados y conclusiones. Entre 10 a 22
paginas sin incluir referencias

El estilo de redaccion del articulo cumple las normas
establecidas para publicaciéon segin el campo de 5
estudio dentro de la Revista Universidad de Guayaquil

La fundamentacion tedrica-epistemoldgica aborda
la tematica de manera holistica. Los referentes
bibliograficos, al citarselos, son en realidad el enfoque S
cientifico en donde se sostienen los alcances teéricos
tecnolégicos metodologicos del caso del estudio
Utiliza rigurosidad metodologica en el diseno,
procedimientos y técnicas de recoleccion de 5
informacion en el afan de adecuar sus propositos e
hipotesis a una metodica sistematica

Aborda temas o problemas cientificos, tecnologicos,
metodologicos o de casos sociales, preferentemente,

relacionados con las disciplinas que abarca la Revista S
Universidad de Guayaquil, como: ciencias sociales.

Las teorias y métodos responden a las necesidades

de informacion del objeto de estudio y a su constitutivo S
epistemolégico

Los resultados generan conocimiento util, necesario 5

aporta al cambio socio-productivo cientifico
Posee integralidad expresiva entre la teorial
consultada, el objeto de estudio construido, el analisis 5
de los resultados y la discusion o conclusiones
Genera informacion original y novedosa, resultante
de un proceso de investigacion inédito

5

TOTAL 45 ptos. equivale al 100% 45/45 (100%)

Resultado del dictamen

El revisor en base al puntaje calificado en el articulo indicara la valoracion final
respecto a la publicacion:
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Marque con
X

Publicable
Publicable con modificaciones menores
Publicable con modificaciones mayores
No Publicable

Esta dispuesto a evaluar nuevamente el manuscrito si se realizan| SI
los ajustes y observaciones que se les ha comentado a los NO
autores.

'Valoracion final

Los posibles resultados del proceso de evaluacion son:
a) APROBADO (si alcanza en la evaluacion entre el 90 y el 100 por ciento)
b) CONDICIONADO (si alcanza en la evaluacion entre el 70 y 89 por ciento) con:
e Pequenas modificaciones
e Revisiones amplias
c) RECHAZADO (si obtiene en la evaluacion un valor inferior al 70)

APROBADO.- El texto se considerara como APROBADO si los dictamenes de los
dos pares evaluadores establecen que puede publicarse tal y como se presenta.

CONDICIONADO.- Los pares evaluadores recomiendan su APROBACION pero con
sugerencias de PEQUENAS MODIFICACIONES o REVISIONES AMPLIAS. La
aceptacion del manuscrito la verificara la Coordinacion editorial una vez que los
autores modifiquen su texto a partir de las sugerencias o recomendaciones
planteadas, teniendo para ello un plazo especifico que le sera comunicado
debidamente por la misma Coordinacion editorial. Si hubiere controversias de
orden académico-cientifico se lo reenviara nuevamente al revisor y su dictamen
sera definitivo. En caso de que haya una opinion dividida de los evaluadores
externos, la Coordinacion editorial sometera el manuscrito al dictamen definitivo
de un miembro del Consejo Editorial especialista en la tematica.

RECHAZADO.- Los textos recibidos para su evaluacion se consideraran como
RECHAZADOS si ambos pares evaluadores académicos asi lo dictaminan, o bien
si los autores no cumplen con las sugerencias o recomendaciones de los pares
evaluadores en el plazo informado por la Coordinacion editorial. Este resultado sera
definitivo y se comunicara de manera oficial por la Coordinacion editorial a los
autores del texto.



