
Proceso de Revisión de 
un artículo científico

Manual para revisores de Uso de la Plataforma OJS 

de la Revista Universidad de Guayaquil



Ingresar a la página de la Revista Universidad de Guayaquil

https://revistas.ug.edu.ec/index.php/rug/loginPaso 1



Iniciar sesión

Si ya está registrado, dar click 

en “Ir a Iniciar sesión” e 

ingrese directamente con su 

usuario y contraseña 

establecida

Paso 2



Iniciar sesión en la Plataforma OJS de la Revista

Ingrese el nombre de usuario registrado

Ingrese la contraseña registrada

Dar click en el botón “Entrar”

Si olvidó su contraseña puede hacer click en el enlace. Se 

enviará un enlace al correo registrado con los pasos para resetear 

y definir otra contraseña

Seleccione la casilla

Paso 3



Panel de control

En el menú de usuario seleccione la 

opción “Panel de control”

Revise los artículos  

asignados, dar click en el 

botón “Ver”

Paso 4

Paso 5



Revisión (SOLICITUD)

Revisar la información 

del artículo previo a la 

aceptación de la 

revisión



Revisión (SOLICITUD) Es importante cumplir con los tiempos 

previstos de revisión, en este punto se 

destaca dos fechas:

• La fecha límite de contestación (si 

acepta o no la solicitud de revisión)

• La fecha límite de la revisión (enviar 

la evaluación del artículo)

Indicar si no existe un conflicto de intereses 

que pueda comprometer la identidad del 

autor y por ende afectar al proceso de 

revisión , en caso de no tener conflicto se 

debe seleccionar la opción “No tengo 

ningún conflicto de intereses”.

En caso de conflicto, se debe indicar en el 

cuadro de texto el motivo.

Paso 6



Revisión (SOLICITUD)

Si está de acuerdo con proceder 

con la revisión del artículo, dar 

click en el botón “Aceptar 

revisión, continuar con Paso #2”

Seleccione la casilla

Paso 7

Paso 8



Revisión (DIRECTRICES)

Dar click en el botón “Continuar 

con Paso #3”

Leer detenidamente las 

indicaciones para la revisión del 

artículo. 

También puede descargarse esta 

información dando click en el 

enlace “Instrucciones para 

revisores”

Paso 9



Revisión (DESCARGA Y REVISIÓN)

En este enlace se muestran 

nuevamente las directrices para 

la revisión

En esta sección puede descargar 

el manuscrito para proceder a 

revisarlo, una vez culminada la 

revisión puede proceder a 

evaluarlo

Paso 10

Si va a realizar la evaluación en 

otro momento entonces seleccione 

la opción “Guardar para más tarde”



Revisión (DESCARGA Y REVISIÓN)

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 11

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 12

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 13



Revisión (DESCARGA Y REVISIÓN)

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 14

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 15

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 16



Revisión (DESCARGA Y REVISIÓN)

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 17

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 18

Para calificar este parámetro, 

escoger un puntaje entre 0 – 5 

puntos

Paso 19



Revisión (DESCARGA Y REVISIÓN)

Sumar todos los puntajes 

calificados en cada parámetro y 

colocar el total sobre 45 puntos

Paso 20

Indicar sus comentarios y 

recomendaciones con relación 

a correcciones o mejoras para 

el artículo.

Paso 21

Si el artículo lo amerita, 

seleccionar si estaría dispuesta 

a realizar una nueva revisión 

con las correcciones realizadas

Paso 22



Revisión (DESCARGA Y REVISIÓN)
Puede cargar el archivo del manuscrito 

si ha incluido comentarios en el 

mismo dirigidos al autor

Paso 23

Puede dejar comentarios para 

el editor de la revista

Opcional

Seleccionar la recomendación para el 

artículo de acuerdo con el puntaje 

alcanzado y las observaciones 

realizadas

Paso 24

Una vez concluida toda la revisión, hacer 

click en el botón “Presentar solicitud”Paso 25



Revisión (FINALIZACIÓN)

El proceso de revisión 

ha concluido
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