
Envío de un artículo 
científico

Manual para autores de Uso de la Plataforma OJS 

de la Revista Universidad de Guayaquil



Ingresar a la página de la Revista Universidad de Guayaquil

https://revistas.ug.edu.ec/index.php/rug/loginPaso 1



Seleccionar la opción para enviar un artículo

1. Situarse con el puntero 

sobre la barra de menú en 

la opción “Instrucciones”

2. Seleccionar la opción de 

“Envíos”

Opción 1

1. Dar click en el botón de 

“Enviar un artículo”, 

situado al lado derecho de 

la página web

Opción 2



Registrarse o Iniciar sesión

Si ya está registrado, dar click en “Ir a 

Iniciar sesión” e ingrese directamente con 

su usuario y contraseña establecida
Paso 2

Dar click en 

“Registrar”

Paso 1



Registrarse en la Plataforma OJS de la Revista (Parte 1)

Ingresar sus 

dos nombres

Indicar su afiliación institucional que consiste en la institución 

a la cual pertenece, con la cual se vincula y que actúa como 

respaldo institucional de su producción científica 

Ingresar sus 

dos apellidos

País de procedencia



Registrarse en la Plataforma OJS de la Revista (Parte 2)

Ingrese el nombre de usuario que va a utilizar para su cuenta

Ingrese la contraseña que va a definir para el acceso, tener en 

cuenta que al menos debe tener 6 caracteres

Realice la verificación de seguridad

Dar click en el botón “Registrarse”

Ingrese su correo electrónico de acuerdo a la 

afiliación indicada en el paso anterior

Seleccione todas las 

casillas indicadas



Iniciar sesión en la Plataforma OJS de la Revista

Ingrese el nombre de usuario registrado

Ingrese la contraseña registrada

Dar click en el botón “Entrar”

Si olvidó su contraseña puede hacer click en el enlace. Se 

enviará un enlace al correo registrado con los pasos para resetear 

y definir otra contraseña

Seleccione la casilla



Enviar un artículo

Dar click en el botón “Enviar un Artículo”

Aquí se indica su usario



Enviar un artículo (INICIO)

Seleccione el idioma de envío

Paso 1



Enviar un artículo (INICIO)

Seleccione que tipo de artículo es:
• Artículo Científico: Investigación 

inédita

• Artículo de Revisión: Revisión 

bibliográfica

Paso 2

Dependiendo la opción escogida en 

Sección, se indica la política 

correspondiente del tipo de artículo



Enviar un artículo (INICIO)

Paso 3

Verificar que el manuscrito cumpla 

con cada uno de los requisitos 

descritos. El incumplimiento de un 

requisito puede ocasionar la no 

aceptación del artículo.



Enviar un artículo (INICIO)

Opcional

Puede indicar comentarios para el 

editor con relación al manuscrito



Enviar un artículo (INICIO)

Paso 4

Leer y aceptar la declaración de 

derechos de autor, para este efecto 

marque las casillas de aceptación.

Dar click en botón 

“Guardar y continuar”

Paso 5



Enviar un artículo (CARGAR EL ENVÍO)

Paso 6

Hacer click en cualquiera de las dos 

opciones para proceder a buscar y 

cargar el manuscrito. 

Seleccione el archivo y dar 

click en botón “Abrir”

Paso 7



Enviar un artículo (CARGAR EL ENVÍO)
Paso 8

Seleccione el tipo de archivo cargado. 

Para el archivo del manuscrito se 

selecciona la opción “texto de artículo”.

En esta parte se debe cargar también los 

documentos:
• Declaración de Originalidad (firmado por 

los autores).

• Formulario de Información de autores en 

formato excel

Dar click en botón 

“Guardar y continuar”

Paso 9



Enviar un artículo (INTRODUCIR LOS METADATOS)

Paso 10

Ingresar el título del artículo 

en idioma Español y en Inglés

Paso 11

Ingresar el resumen en idioma 

Español y en Inglés



Enviar un artículo (INTRODUCIR LOS METADATOS) Paso 12

Dar click en el botón “Añadir 

colaborador” para agregar a todos 

los autores del manuscrito

Agregar la información del autor:
• Nombres

• Apellidos

• Contacto (correo)

• País

• Afiliación

• Resumen biográfico (opcional)

• Rol

• Validación de ORCID

Dar click en el botón “Guardar” y 

después repetir el paso para añadir 

los demás autores

Paso 13

Paso 14



Enviar un artículo (INTRODUCIR LOS METADATOS)

Paso 15

Ingresar las palabras claves de su 

manuscrito, una por una, en idioma 

Español y en Inglés

Dar click en el botón 

“Guardar y continuar”

Paso 16

Ingresar las referencias bibliográficos 

utilizadas en el manuscrito, utilizando 

las normas APA 7ma edición, saltando 

un espacio entre cada referencia.

Paso 17



Enviar un artículo (CONFIRMACIÓN)
Paso 18

Revisar que la 

información esté 

completa y dar click en 

el botón “Finalizar 

envío”

Dar click en el botón “Aceptar”

Paso 19



Enviar un artículo (SIGUIENTES PASOS)

Puede realizar el seguimiento del 

estado del artículo o realizar un 

nuevo envío



Seguimiento y correcciones 
del artículo científico

Manual para autores de Uso de la Plataforma OJS 

de la Revista Universidad de Guayaquil



Seguimiento al envío del artículo en el portal

Puede realizar el seguimiento del 

estado del artículo accediendo al 

panel de control



Seguimiento al envío del artículo en el portal

Revisar el 

proceso

Información del usuario y 

nombre del artículo

Comentarios por 

parte del editor

Estado del proceso:
• Envío: fase inicial, revisión del editor

• Revisión: fase de revisión, calificación 

por pares académicos

• Editorial: fase de edición, aprobado el 

proceso de revisión

• Producción: fase final para publicación

• Rechazado: artículo no aprobado



Seguimiento del proceso: fase de envío

Archivo del manuscrito

Se pueden agregar 

consultas o comentarios 

para el editor



Seguimiento del proceso: fase de revisión

Se visualiza el estado del 

proceso de revisión

Ronda de la revisión, puede haber más 

de una ronda dependiendo de las 

observaciones y correcciones 

recomendadas por los revisores

Si el artículo aprueba la revisión por 

parte del editor, entonces pasa a la 

fase de revisión por pares académicos



Seguimiento del proceso: fase de revisión

Cargar versiones del 

archivo con las 

correcciones sugeridas

Archivos por parte de los revisores 

para revisión de los autores:

• Calificación del paper

• Observaciones y recomendaciones 

en el manuscrito

Estado del proceso de revisión: Indica 

que se han enviado observaciones para 

corrección por parte de los autores



Seguimiento del proceso: fase de revisión

Si el artículo no alcanza la calificación mínima promedio 

del 70% por parte de los revisores, entonces es rechazado y 

culmina el proceso de revisión.

El autor deberá realizar un nuevo proceso de envío 

considerando las correcciones profundas en el manuscrito 

de acuerdo a las recomendaciones de los revisores y editor.

Estado de aceptado 

para publicación

Si las correcciones son a conformidad 

de los revisores y editor, entonces el 

artículo es aprobado para su 

publicación y pasa a la fase editorial



Seguimiento del proceso: Validación de ORCID

Si no tiene el ORCID validado, se le 

enviará un correo desde el portal de la 

revista para realizar los pasos de 

validación, revisar el correo registrado



Seguimiento del proceso: Validación de ORCID

Revisar en la bandeja de 

entrada el correo para 

validación del ORCID

Si no se encuentra el correo en 

la bandeja de entrada, se 

recomienda revisar en “SPAM” 

o “Correo no deseado”



Seguimiento del proceso: Validación de ORCID

Ingresar al Link que se indica 

en el correo recibido



Seguimiento del proceso: Validación de ORCID

Iniciar sesión de su ORCID

Si no tiene una cuenta 

ORCID, deberá crear una


	Diapositiva 1: Envío de un artículo científico
	Diapositiva 2: Ingresar a la página de la Revista Universidad de Guayaquil
	Diapositiva 3: Seleccionar la opción para enviar un artículo
	Diapositiva 4: Registrarse o Iniciar sesión
	Diapositiva 5: Registrarse en la Plataforma OJS de la Revista (Parte 1)
	Diapositiva 6: Registrarse en la Plataforma OJS de la Revista (Parte 2)
	Diapositiva 7: Iniciar sesión en la Plataforma OJS de la Revista
	Diapositiva 8: Enviar un artículo
	Diapositiva 9: Enviar un artículo (INICIO)
	Diapositiva 10: Enviar un artículo (INICIO)
	Diapositiva 11: Enviar un artículo (INICIO)
	Diapositiva 12: Enviar un artículo (INICIO)
	Diapositiva 13: Enviar un artículo (INICIO)
	Diapositiva 14: Enviar un artículo (CARGAR EL ENVÍO)
	Diapositiva 15: Enviar un artículo (CARGAR EL ENVÍO)
	Diapositiva 16: Enviar un artículo (INTRODUCIR LOS METADATOS)
	Diapositiva 17: Enviar un artículo (INTRODUCIR LOS METADATOS)
	Diapositiva 18: Enviar un artículo (INTRODUCIR LOS METADATOS)
	Diapositiva 19: Enviar un artículo (CONFIRMACIÓN)
	Diapositiva 20: Enviar un artículo (SIGUIENTES PASOS)
	Diapositiva 21: Seguimiento y correcciones del artículo científico
	Diapositiva 22: Seguimiento al envío del artículo en el portal
	Diapositiva 23: Seguimiento al envío del artículo en el portal
	Diapositiva 24: Seguimiento del proceso: fase de envío
	Diapositiva 25: Seguimiento del proceso: fase de revisión
	Diapositiva 26: Seguimiento del proceso: fase de revisión
	Diapositiva 27: Seguimiento del proceso: fase de revisión
	Diapositiva 28: Seguimiento del proceso: Validación de ORCID
	Diapositiva 29: Seguimiento del proceso: Validación de ORCID
	Diapositiva 30: Seguimiento del proceso: Validación de ORCID
	Diapositiva 31: Seguimiento del proceso: Validación de ORCID

